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План работы  библиотеки  по учебному книгообеспечению
на 2016-2017 учебный год
	№ п/п
	Основные мероприятия
	Сроки
	Ответственные (ФИО)

	1.
	Издание приказов:

«О функциональных обязанностях работников УО по организации работы по учебному книгообеспечению»; «О плане работы по пополнению учебного фонда библиотеки».

	Январь

	Клыкова Н.П.

	2. 
	Издание приказа о внесении изменений в Положение о порядке обеспечения учащихся учебной литературой на 2016-2017 учебный год.
	Февраль 
	Клыкова Н.П.

	3.
	Издание приказа по образовательному учреждению о формировании перечня учебников, планируемых к использованию в образовательном процессе в 2016 -2017 уч. году. 
	Январь
	Клыкова Н.П.

	4.
	Корректировка образовательных программ   по предметам и утверждение учебного плана на 2016-2017 учебный год.
	Февраль, март
	Учителя - предметники, руководители ШМО, Болух Н.А.,   Клыкова Н.П., Карпенко Т.В.

	5. 
	Составление перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году. 
	Февраль
	

	6.
	Издание приказа об утверждении перечня учебников, планируемых к использованию в образовательном процессе в 2016-2017 уч. году
	Февраль
	Клыкова Н.П.

	7.
	Проведение инвентаризации учебного фонда в соответствии с составленным перечнем и определение потребностей в его пополнении. 
	Февраль
	Болух Н.А., Ямковая О.Н.

	8.
	Оформление заказа на недостающие учебники, планируемые к использованию в 2016-2017 учебном году в соответствии с Федеральными перечнями учебников.
	 Февраль
	Карпенко Т.В.

	9.
	 Проведение общешкольного и классных родительских собраний:
- О перечне учебников и дидактического материала на новый учебный год.

	Апрель - май
	Клыкова Н.П., кл. руководители, КарпенкоТ.В.


	10.
	Сводная заявка на получение учебников в централизованном порядке из городского и краевого обменного фонда на 2016-2017учебный год.
	Май-июнь
	 Карпенко Т.В.

	11.
	Составление списка учебников, которые являются излишними в библиотечном фонде и подлежат передаче в обменный фонд при УО.
	Июнь
	Карпенко Т.В.

	12.
	Учет поступающих в фонд библиотеки учебников.
	Постоянно
	Карпенко Т.В.

	13.
	Списание устаревших по содержанию учебников.
	Октябрь, ноябрь
	Карпенко Т.В.

	14.
	Выдача учебников из библиотечных фондов.
	 Август, сентябрь
	Карпенко Т.В., кл. руководители.

	15.
	Составление отчета ОУ о выполнении программы учреждения по созданию фонда учебников за текущий учебный год и обеспеченности учебниками образовательной программы.
	Сентябрь
	Карпенко Т.В.

	16.
	Отчет перед педагогическим советом об итогах работы по созданию фонда учебников за текущий учебный год.
	Сентябрь
	Болух Н.А., Карпенко Т.В.

	17.
	Проведение ежегодной плановой инвентаризации и составление справки по ее итогам.
	Ноябрь, декабрь
	Болух Н.А., Карпенко Т.В.


