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ПОЛОЖЕНИЕ

о ведении и проверке ученических тетрадей

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Уставом муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя школа №16»; Положением о формах периодичности, порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации учащихся в МБОУ «СШ №16»; СанПин.

1.2. Настоящее положение регламентирует единые подходы к ведению ученических тетрадей.

1.3. Настоящее положение устанавливает требования к единому оформлению ученических тетрадей, определяет количество тетрадей по предметам учебного плана школы, их назначение, порядок про​верки тетрадей.

2. Виды ученических тетрадей и их количество

2.1 Для организации образовательного процесса в школе используются несколько видов тетрадей:

· тетради по предмету на печатной основе;

· рабочие тетради по предмету;

· тетради для контрольных работ;

· тетради для развития речи;

· тетради для практических (лабораторных) работ;

2.2 Для выполнения всех видов работ ученики должны иметь следующее количество тетрадей:
	Предмет
	Количество тетрадей

	
	1 класс
	2-4 классы
	5-9 классы
	10-11 классы

	Русский язык
	В период обучения грамоте - рабочие тет​ради на печатной ос​нове (прописи)
* допускается ведение тетради по русскому языку в букварный период
В послебукварный период -
две рабочие тетради.
	Две рабочие тетради Тетрадь для контрольных работ
* допускается ведение рабо​чей тетради, либо тетради на печатной осно​ве
	Две рабочие тетради 

Тетрадь для контрольных работ
Тетрадь для работ по разви​тию речи
	Рабочая тетрадь

	Литература
	* допускается ведение рабочей тетради, либо тетради на печатной основе
	Рабочая тетрадь
	Рабочая тет​радь
и тетрадь для работ по развитию речи


	Математика
	I полугодие - рабочая тетрадь на печатной основе
II полугодие - две ра​бочие тетради
* допускается ведение рабочей тетради, либо тетради на печатной основе
	Две рабочие тетради Тетрадь для контрольных работ

	Две рабочие тетради и одна тетрадь для контрольных работ

	

	Алгебра
	
	Две рабочие тетради Тетрадь для контрольных работ
	Две рабочие тетра​ди

Тетрадь для кон​трольных работ

	Геометрия
	
	Две рабочие тетради
	Рабочая тетрадь

	Иностранный

язык
	
	Рабочая тетрадь Словарь 

* допускается ведение рабо​чей тетради, либо тетради на печатной осно​ве
	Рабочая тетрадь 

Словарь

* допускается ведение рабо​чей тетради, либо тетради на печатной основе


	Тетрадь и словарь

	Физика, химия
	
	Рабочая тетрадь

Тетрадь для контрольных работ

Тетрадь

для лабораторных и практических работ

	История, обществознание, пра​во, экономика


	
	Одна рабочая тетрадь 

Тетрадь для контрольных работ 

* допускается ведение рабочей тетради, либо тетради на печатной основе

	Биология,

география,

природоведение,

ОБЖ,

черчение
	Рабочая тетрадь

* допускается ведение рабочей тетради, либо тетради на печатной основе

	Технология

Изобразительное

Искусство

Музыка
	Рабочая тетрадь

* допускается ведение рабочей тетради, либо тетради на печатной основе


3. Порядок ведения тетрадей

3.1 Объем тетрадных листов в тетрадях определяет учитель и доводит до сведения учащихся в начале учебного года.

3.2. Тетради для контрольных работ, для работ по развитию речи, для практических и лабораторных работ хранятся в кабинете учителя в течение учебного года.

3.3. По окончании учебного года тетради для контрольных работ, для работ по развитию речи, для прак​тических и лабораторных работ передаются учащимся.

3.4 Учитель ведет с учащимися работу по формированию культуры оформления письменных работ.

3.5. В случае утери тетради, учащийся заводит новую тетрадь.

3.6. По русскому языку учащиеся обязательно работают в тетрадях в линейку (узкую, широкую).

3.7. По математике учащиеся обязательно работают в тетрадях в клетку.

3.8. Решение по переходу письма в тетрадь с широкой линейкой принимает учитель в зависимости от особенностей класса, либо индивидуальных особенностей.

3.9. Тетради учащихся 1 - 2 классов подписывает учитель.

4. Порядок оформление тетрадей

4.1 Учащиеся ведут записи в тетрадях синей или фиолетовой пастой. Черная или зеленая пасты, ка​рандаш могут быть использованы при подчеркивании, составлении графиков и т.д.

4.2 Учитель работает в тетради красными чернилами.

4.3. Независимо от внешнего вида обложки рабочая тетрадь должна быть подписана следующим об​разом:

ТЕТРАДЬ
для работ 

по русскому языку 
(указывается предмет в соответствии с названием в учебном плане)

ученика (цы) 5 класса "А"

средней школы № 16
г. Ачинска

Иванова Петра (имя указывается полностью)

4.4. На обложке тетрадей для контрольных работ, по развитию речи, лабораторных и практических
работ делают записи:

· для контрольных работ;

· для работ по развитию речи;

· для практических и лабораторных работ.

4.5 В случае отсутствия в тетради печатных полей учащиеся сами прочерчивают поля карандашом в размере 4 клеток или 2 см.

4.6 Обязательным является соблюдение правила «красной» строки в тетрадях по всем предметам.

4.7. При выполнении работ учащимся разрешается делать на полях записи справочного характера по содержанию изучаемой темы, предмета.

4.8. Дата выполнения работы записывается в строку арабскими цифрами и названием месяца в тетрадях по математике в 1-4-м классах, прописью — в тетрадях по русскому языку в 1 -11-м классах, цифрами на полях или строке в тетрадях по остальным предметам.

4.9. В тетрадях необходимо указывать место выполнения работы (Классная работа. Домашняя работа).

4.10. В рабочих тетрадях по окружающему миру, основам религиозных культур и светской этики в начальной школе указывается тема урока, в 5 - 11 классах тема урока указывается по всем предметам на каждом уроке.

4.11. При выполнении заданий в тетрадях учащиеся указывают номер упражнения, задачи в середине строки.

· Устанавливается следующий пропуск клеток и линий в тетрадях:

· в тетрадях в клетку — начинать писать с самой верхней полной клетки, между разными заданиями пропускать 2 клетки, между домашней и классной — 4 клетки, между датой и заголовком работы — 1 клетка, между столбиками примеров, уравнений - 3 клетки.

· в тетрадях в линейку — линии внутри одной работы не пропускаются, между домашней и классной работой оставляют 2 линии.

4.12. Текст каждой новой работы начинается с «красной» строки на той же странице тетради, на которой написаны дата и наименование работы.

4.13. Первая строка работы должна быть на той же странице, что и дата, и вид работы.

4.14. Не допускается разрывать на разных страницах дату и название работы.

4.15. Вариативность выполнения работ фиксируется на следующей рабочей строке в сокращенном виде (В.1)

5. Порядок проверки тетрадей


5.1. При проверке письменных работ учитель руководствуется Положением о формах периодичности, порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации учащихся в МБОУ «СШ №16», системой оценки достижения планируемых результатов.

5.2. Устанавливается следующий порядок проверки письменных работ учащихся в рабочих тетра​дях:



	предметы / классы
	1-5
	6
	7
	8-9
	10-11

	математика (алгебра, гео​метрия) русский язык
	После
каждого
урока
	В I полуго​дии - после каждого уро​ка.
Во II полуго​дии - 2 раза в неделю
	2 раза в неделю (выборочно)
	1 раз в неде​лю (выбороч​но)
	1 раз в 2 недели (выборочно)

	иностранный
язык
	После
каждого
урока
	2 раза в неде​лю
	значимые классные и домашние рабо​ты, но не реже 1-го раза в неделю
	1 раз в неде​лю
	Словари - 1 раз в месяц, тетради - 1-2 раза в чет​верть.



	остальные предметы
	Значимые классные и домашние работы, не реже 2 раз в четверть


5.3. В рабочих тетрадях на печатной основе учитель может проверять только значимые классные или домашние работы.

5.4. При проверке письменных работ учитель начальных классов отмечает и исправляет допущен​ные ошибки, руководствуясь следующим:

· при проверке тетрадей и контрольных работ по русскому языку и математике учащихся 1 - 4-х классов учитель зачеркивает орфографическую ошибку, цифру, математический знак и надписывает вверху нужную букву или верный результат математических действий;

· при пунктуационных ошибках зачеркивается ненужный или пишется необходимый в этом случае знак препинания; на полях учитель обозначает ошибку определенным условным знаком («I» - орфографическая ошибка, «V» - пунктуационная);

· после проверки письменных работ обучающимися под руководством учителя делается работа над ошибками;

· возможно пометка места ошибки (слово, строка), либо количество ошибок в работе с целью органи​зации работы по формированию у учащихся действий контроля и оценки;

· возможна проверка работы без оценивания;

· возможно использование оценочных шкал для формирования самоконтроля;

· возможно выставление отметки на полях за отдельный вид работы в классной или домашней рабо​те;

· отметка ставится в правой стороне строки, размером не более рабочей строки;

5.5. При проверке письменных работ учителя - предметники основной и старшей школы отмечают и исправляют допущенные ошибки, руководствуясь следующим:

· при проверке изложений и сочинений в 5 - 11 -х классах (как контрольных, так и обучающих) отме​чаются (а в необходимых случаях и исправляются) не только орфографические и пунктуационные ошибки, но и фактические, логические, речевые (которые подчеркиваются волнистой линией) и грамматические; на полях тетради учитель обозначает фактические ошибки символом «Ф», логиче​ские - знаком «Л», речевые - знаком «Р», грамматические - знаком «Г»;

· при проверке классных и домашних работ у обучающихся, а также контрольных работ учащихся 5- 11х классов по русскому языку и математике учитель только подчеркивает и отмечает на полях до​пущенных ошибки, которые исправляет сам ученик;

· в тетрадях «слабых» учащихся учитель имеет право исправить ошибку и дать комментарий;

· проверив диктант, изложение или сочинение, учитель подсчитывает и записывает количество оши​бок по видам, в диктантах указывается количество орфографических и пунктуационных ошибок;

· в изложениях и сочинениях указывается, кроме этого, количество фактических, логических, рече​вых и грамматических ошибок;

· после подсчёта ошибок в установленном порядке выставляется оценка работы;
· первая оценка ставится за содержание и речь. Перед ней записывается число ошибок в содержании и число речевых недочётов;

· перед второй отметкой - за грамотность - указывается число орфографических, пунктуационных и грамматических ошибок. В целом запись будет выглядеть так:

0-2 «4» 
3-3-1 «3».

5.6. Учитель имеет право, помимо выставления (или не выставления) оценки, делать в тетради запи​си, касающиеся только непосредственно проверяемой работы.

5.7. Запрещается делать в тетради записи, касающиеся поведения учащихся (для этих целей имеется дневник).

5.8. В качестве отметки может быть использован только один из следующих символов: «1», «2», «3», «4», «5». Допускается выставление нескольких отметок за каждый вид деятельности (в том числе и через дробь).

5.9. В журнал выставляются отметки за работы контрольного характера в соответствии с рабочей программой педагога по предмету.

6. Контроль за ведением тетрадей

6.1. Контроль за порядком ведения тетрадей осуществляет заместитель директора, курирующий данного учителя или класс.
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